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1.Az online kapcsolattartashoz sziikséges eszkozok biztositasa

Célunk: Minden kézben a kapcsolattartisra és otthoni tanulasra alkalmas eszkoz
legyen.

A pedago6gusok vélasztasuk szerint a sajat hasznalatra palyazati uton elnyert szamitogépet vagy
sajat otthoni gépet vagy az intézményben rendelkezésre 4116 informatikai eszk6z6kbol otthoni
hasznalatra rendelkezésre bocsatott eszkézoket hasznalhatjdk. Amennyiben a pedagdgus nem
rendelkezik a lakdsdban internet kapcsolattal az iskolai infrastruktirat veheti igénybe az
intézményben, az intézményvezetovel egyeztetett idébeosztas szerint.

A tanulék az otthoni infrastruktdrat hasznaljak. Az osztalyfonokok tanévkezdéskor felmérik,
hogy minden tanul6 - csalad rendelkezik-e a tantermen kiviili oktatashoz sziikséges eszkozzel
¢s internetkapcsolattal.

Amennyiben nem, akkor az iskola az érintett tanuloknak otthoni hasznalatra a tantermen kiviili

oktatashoz sziikséges eszkozt biztositja.



Ha a csaldd nem rendelkezik internet kapcsolattal, akkor a tanuldé az intézményvezetovel
egyeztetett idébeosztas szerint a megfeleld biztonsagi intézkedések betartdsaval az iskola
szamitdgéptermet hasznalhatja.
felel6s: intézményvezetd, osztalyfonokok, rendszergazda
hatdrido: 2020. szeptember 09.illetve folyamatos

2. Az tantermen kiviili digitilis munkarend soran alkalmazott kapcsolattartas feliilete

Célunk: Maradjunk kapcsolatban!

A folyamatos kommunkacié fenntartasat tartjuk szem el6tt a tantermen kivilli digitalis

munkarend bevezetése esetén.(Tanat-tandr, tanulo-tanuld,tanér-sziilo, tanar- tanuld)

Az intézmény a 2020. marcius 16-junius 15-ig tart6 tantermen kiviili oktatas idején alkalmazott
platformokat - Microsoft Google Classroom, KRETA - alkalmazza a digitalis munkarend
esetleges bevezetésekor a tovabbiakban is, kibovite a Microsoft Teams alkalmazéasaval. Utobbi
platform  hasznalatanak modszertanat a nevelGtestiilet belsd tovabbképzés keretében

tanévkezdéskor sajatitja el.

Az intézmény altal hasznalt platformokat az alabbiak szerint hasznaljuk:

Google Classroom

az oktatasi tartalmak, a tananyag feldolgozasa, egyéni munka, fajlmegosztas

ellendrzés - szdveges értékelés

KRETA

-a tanyagban valé haladas adminisztracidja - a tandrak naplozasa, a hazi feladatok rogzitése,

E —iigyintézés Uzenetek funkcié alkalmazasa - elektronikus kommunikaci6 az intézményen
beliili felhasznalok szamara, izenetek, egyéni és csoportos kiildése. (pedagdgus - sziilé/tanuld,
pedagogus-pedagogus, intézményvezet6-pedagogusok/sziilok - relacié hasznalata)
értekelés-érdemjegyek, osztalyzatok rogzitése

Microsoft Teams

az oktatasi tartalmak, a tananyag feldolgozasa, csoportmunka, csevegés, video- ¢és
fajlmegosztas a felhasznalok kozott.

A tanitok és szaktanarok 2020.szeptember 07-ig ellenérzik, hogy az online kapcsolattartasi
formak mik&dnek-e a tanulokkal, illetve minden sziilot-gondviselét —elérnek-e e-mailes
formaban.

Kiemelten figyeliink az adatvédelemre, figyelmeztetjik tanuloinkat az online térben vald

jelenlét esetleges veszélyeire az internet etikus és biztonsagos hasznalatara.
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felels: tanitok, tanarok

hataridd: 2020.szeptember 07.illetve folyamatos

3. A tanulasi folyamat nyomon kiovetése-az oktatasi tartalmak - a tananyag feldolgozasanak
modszere

Célunk: A hatékony, eredményes tanulas

A tanitok és tanarok a 2020/2021. évi tanmenetiikben allitjak ssze az altaluk tanitott tantargyak
éves tematikajit évfolyamonként. Ebben a dokumentumban megnevezik a tananyag
feldolgozasdhoz hasznalt tankonyvet, munkafiizetet, feladatgylijteményt, egyéb altaluk
alkalmazott oktatdsi segédkonyvet, az egyes fejezetkhez tartozé oldalszamok feltiintetésével. A
tanmenetek tartalmazzak a tanév sordn feldolgozésra keriil$ kitelezd irodalmat, a megtanulando
memoritereket, ¢vszamokat, a kialakitando f6 fogalmakat.

Az elsajatitandd tananyagot és a tovabbhaladas feltételeit az iskola helyi tanterve tartalmazza,
amely az iskola honlapjan elérhetd.

A sziil6k €s tanulok figyelmébe ajanljuk a tankonyvek digitilis elérhetoségének webhelyeit
www.tankényvkatalogus.hu

www.npk.hu

Arra toreksziink, hogy a valds jelenlétet igényl6 online érdak szama napi két 6rat nem haladja

meg tanuld csoportonként. Az 6nallé vagy kiscsoportban végezhetd folyamatos pedagogus
jelenlétet nem igényl6 tandrak ideje nem lesz tobb a normal éraknal, a kiadott otthoni hazi
feladatok iddigénye se tobb, mint a hagyomanyos jelenléti oktatasban. A tanuldk szamara
meghatarozott feladatok mennyisége mindenkor a tanuldk életkori sajatossagaihoz igazodva
realis mennyiségi lesz.

A feladatok kiadasa kiszamithatéan, naponta meghatirozott idépontban torténik, azért, hogy

a sziilok és a tanulok ebben az idépontban figyeljék az lizentek érkezését.

felelds: intézményvezetd, pedagodgusok

hataridd: folyamatos az online oktatas idején

4. A tanulok otthoni tevékenységének értékelése a digitalis munkarend alatt

Célunk: Fejleszto tipusu értékelés, timogaté taniri tevékenység

A tantermen kiviili oktatas sajatossagainak figvelembe vételével a digitalis tanrend idején is
iranyado az iskola Pedagogiai programjanak 2020 ,, A tanulok értékelése ,, cimii 7. fejezete

(Pp.76-86.0.)



Az értékelés modszerei koziil alkalmazzuk az

- €16, valés idejii szimonkérést — beszamoltatds, videokonferencia, telefonos
alkalmazasok, Office365 csomag elemeinek hasznalata

- az idében késleltetett beszamoltatast — online iddzitett tesztek, online kérddivek, hazi
dolgozatok, beadandd feladatok, prezentaciok, offline megoldott feladatok ( pl.kézzel
készitett rajz, munkadarab) digitalis valtozatanak feltdltése a megadott feliiletre

- ¢és a folyamatos a folyamatba agyazott értékelést- szavazorendszerek, tesztek,
alkalmazasaval a pedagogus altal megadott feladatok elvégzésének értékelése a

pedagdgiai folyamat kdzben, a tanulo fejlodésének tdmogatasara.

A diagnosztikus helyzetfeltaro értékelésnek kevésbé jut szerep a digitdlis munkarendben, de

a minikvizek, tesztek, tudasprobak alkalmazasa szolgalhatja a helyzetfeltarast.

A szummativ vagy osszegzo értékelés célja a tanuldk teljesitményének mindsitése az adott
tantargy témakoréinek zardsakor, egy-egy tanulasi szakasz vagy folyamat végén. A félévi és év

végi osztalyzat is szummativ értékelés eredménye.

A kovetkez6 formait alakalmazzuk a digitalis munkarendben:
- elektronikus portfolio-a digitalis munkarendben készitett tanuldi munkak, jegyzetek,
hozzaszolasok Gsszegzése a pedagdgus feljegyzéseivel,
- avalos idejii tesztek, témazdré dolgozatok ( ha 6nalld tanuléi munka eredménye)

- beszamoltatds ( szobeli, irdsbeli)késleltetett szamonkérés a témak zarasakor.

A formativ (fejlesztd, tamogato, alakito segitd) értékelés-célja, hogy megallapitsuk a tanulo
fejlodését, majd ehhez igazitsuk a tovabbi tanulast. Rendszeres megerdsitd, tamogato
visszajelzéssel a digitalis munkarendben fokozottan segithetjiik a tanulokat, hiszen a tantermi
oktatas soran alkalmazott metakommunikécio az online térben kevéssé érveényesiil. Ezért ez az
értékelési forma el6térbe kerill az értékeld tevékenységiink soran a digitalis tanrendben. Formai
lehetnek: idozitett kviz, beadandé anyag vagy tartalom, prezentdcio, projektmunka, szobeli,

videos beszélgetés.

A kiilénleges gondozast igényld tanuloink eredményes tanuldsat differencialt értékeléssel is
igyeksziink elosegiteni. Ebben a pedagdgusok és az utazo gyogypedagogusok egylittmiikodése

valosuljon meg.

A tantermen kiviili oktatas idején alkalmazzuk az értékelés modjai kozott az ,,aktivitis”
kategériat, havi rendszerességgel tantargyanként. A hagyomanyos otfoku skalat alkalmazva

értékeljik a tanulok online részvételének intenzitasat, a szorgalmi feladatok elvégzését, a



tantargy iranti érdeklodését. Adminisztralasa a KRETA rendszerben az adott tantargynal

torténik.

5.A tanulok feladata és kotelessége a digitdlis tanrend idején

Célunk: Napirend szerinti rendszeres tanulids elésegitése

A tanitd/szaktanar altal kezdeményezett Google Classroom, KRETA feliiletre, illetve
szobeli kozlésre hasznalt feliiletre jelentkeznie kell.

A feliileten kiadott feladatokat hataridére el kell készitenie és megoldds utan a
tanito/szaktanar utasitasai szerint visszakiildeni azokat.

Szobeli feleletre a pedagogus két nappal a felelet elétt hivja meg a tanuldt, akinek
kotelessége a megadott idépontban itt bejelentkezni.

Ha barmilyen nehézsége meriil fel a feliiletek alkalmazasaval, az informatika eszk6zokkel
(meghibasodas, internetelérési nehézség) a kitlizott hatarid6 betartasaval, vagy a kiadott
feladattal, (nem érti, nem tudja megoldani, segitséget kér) jeleznie kell az érintett
pedagdgusnak, vagy az osztaly csoportban az osztalyfonoknek (telefon, e-mail).

Azok a tanuldk, akik nem tudnak csatlakozni az iskola altal hasznalt feliiletekre, a
kovetkezd lehetdségek kozil valaszthatnak: telefonon, e-mailben, vagy postai uton
levélben kozli a pedagogus a tanuld szamara a feladatokat. A tanuld pedig a valasztott
uton a megoldott feladatokat hataridore visszakiildi a pedagégusnak.

Ha a tanulé nem kapcsolddik be a digitalis oktatasba, a tananyagot be kell potolnia €s
arrol szamot kell adnia a pedagdégus altal meghatarozott idében és modon.

Ha a tanitd/szaktanar tobbszori kérésére sem vesz részt a tanulo a k6zos munkaban, jelzi
ezt a tényt az osztalyfonoknek, aki felveszi a kapcsolatot a sziilovel. Eredménytelenség
esetén az intézményvezetd értesiti az iskolai szocidlis segitot és a Csaladsegitd és

Gyermekjoléti Integralt Intézményt.

6. A pedagogusok —tanitok, szaktanarok, napkozis neveldk, tanuldszobai csoportok pedagdgusai

gyogypedagbgiai és pedagogiai asszisztensek, - feladata és kotelessége a tantermen Kiviili

tanrendben

Célunk: Az oktaté-nevelo munka szinvonalas ellatasa

A pedagogusok és asszisztensek tantermen kiviili digitalis munkarendben végzik oktato-neveld

munkajukat.

A tanitok/szaktanarok feladata:

az e-tananyagok Osszeallitasa és rendszeres feltoltése az elektronikus feliletre,

rendszeres kapcsolattartas a tanuldkkal,



- atanulok munkajanak ellenérzése és értékelése, segitségnytjtas a tananyag
megertéseben, feldolgozasaban,

- az adminisztracios tevékenyseg elvégzése a KRETA feliileten - a tanérak,
foglalkozasok naplozasa, a hazi feladatok bejegyzése, a tanuldi értekelések bejegyzése,
kapcsolattartds a sziilokkel, a tanulo osztalyténokével. a neveldtestiilettel,

- az intézmény éves munkatervében rogzitett feladatainak elvégzése a digitalis

munkarendre adaptalt modon,

- beszamold készitése a digitdlis oktatas tapasztalatairdl az intézményvezetonek az dltala

megadott idopontban és a megadott szempontok alapjan.
napkozis és tanuldszobai neveldk feladata:

- segitségnyujtas a tanulasban az online platformon,

- atanulok egyéni tanuldasmodszertani tamogatasa,

- akiilonleges gondozast igényl6 tanulok egyéni megsegitése,

- aszabadid6 hasznos elt6ltéséhez konkrét ajanlasok készitése és feltdltése,

- az adminisztréciés tevékenység elvégzése a KRETA feliileten,

- rendszeres kapcsolattartas a tanulokkal, osztalyfonckokkel, a sziilokkel, az
iskolavezetéssel,

- beszamolo készitése a digitalis oktatas tapasztalatairdl az intézményvezetonek az
altala megadott idépontban és a megadott szempontok alapjan,

- sziil6i igény esetén a gyermekfeliigyelet ellatasa az intézményben az intézményvezetd
beosztasa szerint.
gyogypedagogiai és pedagdgiai asszisztensek feladata:

- kapcsolatfelvétel és rendszeres kapesolattartas az online feliileten a rabizott
tanuldval, |

- kapcsolattartas a tanul6 osztalyfonokével, és az iskolavezetéssel,

- egyéni segitségnyujtas a tanuldsban,

- sziiloi igény esetén a gyermekfeliigyelet ellatdsa az intézményben az

intézményvezetd beosztasa szerint.

7.A technikai dolgozék, az oktaté-neveld munkat segité dolgozok munkaidobeosztisa,

feladatai

az oktaté-neveld munkat segitok feladata:



az iskolatitkar, a rendszergazda

- munkaidejiiket az intézményvezetd hatarozza meg, az ellatand6 intézményi feladatok
alapjan

- atantermen kiviili oktatas intézményi hatterének biztositésa,

- kapcsolattartas a pedagogusokkal,sziilokkel

technikai dolgozdk feladata:
portasok

- az intézmény nyitva tartasi idejében ellatjak a portaszolgalatot,
- munkaidejiiket az intézményvezetd hatarozza meg, az ellatando6 intézményi feladatok
alapjan
flité-karbantarto
- az épiiletben a zavartalan miiszaki-technikai feltételek biztositasa a munkakori leirdsa
alapjan
- munkaidejét az intézményvezetd hatdrozza meg, az ellatando intézményi feladatok
alapjan
takaritok

- ferttlenitd takaritas végzése a munkakéri leirdsuknak és a jarvanytigyi helyzetbol
adodo eldirasoknak megfelelden,
- munkaidejiiket az intézményvezetd hatdrozza meg, az ellatand6 intézményi feladatok

alapjan

8.Az intézményvezeto és az intézményvezetd helyettesek feladata

A tantermen kiviili digitalis munkarend idején az intézményvezeto ligyeleti feladatot lat el az
intézményben, a miniszteri, fenntartoi utasitasnak megfelelé modon és idépontban.

Az intézményvezetO helyettesek ligyeleti beosztasat az intézményvezeto késziti el.

Az intézményben ligyeletet ellatd vezetd feladatai:

- atantermen kiviili, digitalis munkarendben zajlé oktatas zavartalansdganak biztositasa,

- apedagogusok munkdjanak tamogatasa ¢€s ellendrzése,



- folyamatos konzultacios lehetdség biztositasa telefonon, e-mailben, kiilonbdzo
platformokon a pedagégusokkal, sziilokkel,

- adminisztracios és taniigyigazgatasi feladatok ellatasa,

- személyes iigyfélfogadas kizarolag telefonon tértént egyeztetés utan, indokolt esetben,
a jarvanyligyi szabalyok-maszk hasznalata, tavolsagtartas, kézfert6tlenités- betartasdval
térténhet,

- az orszagos és helyi iranyité szerv utasitasainak betartasa €s betartatasa.

Veszprém, 2020. augusztus 31.
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